INFORMATII PERSONALE

LOCUL DE MUNCA PENTRU
CARE SE CANDIDEAZA

EXPERIENTA
PROFESIONALA

August 2023 — Prezent

Aprilie 2020 — Tulie 2023

Septembrie 2017 — Aprilie 2020

Craciun-Chivereanu Claudia-Elena

SEF DE VANZARI (DISTRICT SALES MANAGER)
Lidl Discount SRL

Planificarea, organizarea si verificarea activitatilor magazinelor din aria de responsabilitate;
Asigurarea implementarii principiilor companiei intr-un mod corespunzitor la nivelul
magazinelor coordonate;

Implicare activa in gestionarea proceselor de recrutare, formare si retentie a angajatilor din
echipa;

Reprezentarea companiei in fata autoritatilor publice;

Asigurare suport in procesele de vanzari si de personal, totodaté cu asigurarea indeplinirii
indicatorilor operationali si de personal;

Asigurarea bunei functionari a tuturor magazinelor din aria de responsabilitate.

RESPONSABIL EXPANSIUNE (DEVELOPMENT MANAGER)
Lidl Discount SRL

Furnizare documente si informatii necesare pentru intocmirea documentatiilor in vederea
autorizarii magazinelor, validare documentatii §i monitorizarea autorizatiilor de functionare
a magazinelor

Optimizarea portofoliului imobiliar al companiei

Identificarea si gasirea de locatii necesare realizarii viitoarelor magazine Lidl

Reprezentarea companiei in fata institutiilor publice

Gestionare proces obtinere PUZ/PUD/autorizatie de construire (AC), autorizatie de demolare
(AD), proiectare

Verificare conditii de autorizare proiect (PUG, PUZ)

Demarare concurs de oferte, negociere si semnare contracte de proiectare

Participare la sedintele tehnice in cadrul procesului de autorizare (CTC, APM, etc.)
Obtinere solutii tehnice, autorizare si realizare bransamente (energie electrica, apa-canal)
Demarare procedura receptie cu autoritatile la finalizarea lucrarilor (anunturi finalizare
lucrari, regularizari de taxe, PVRTL, certificat energetic, nota contabila, etc.)

Contractare consultanti externi pe specialitati (ISU, DSV, Mediu, DSP)

Verificare periodica modificari in standard proiecte, reguli de interne de validare/aprobare
locatii si bugete, proiecte speciale

Verificare concurenta

ASISTENT MANAGER EXPANSIUNE
Lidl Discount SRL



Generarea si verificarea rapoartele interne

Pregatirea materialelor pentru sedinte / conferinte: prezentri, rapoarte si protocol
Elaborarea si administrarea corespondentei interne si externe

Transmiterea completa si corectd a documentelor cétre destinatarii adecvati
Organizarea agendei de célatorii de afaceri, Intalniri, evenimente a departamentului
Gestionarea procesului administrativ de achizitie/inchiriere a imobilelor

Evidenta stocurilor si a bugetelor

Arhivarea fizica si electronica a documentelor

Februarie — Septembrie 2017  ASISTENT MANAGER — DEPARTAMENT ADMINISTRATITV
Easy Asset Management IFN SA — Icredit Romania (companie multinationala in domeniul financiar
non-bancar)

e  Preluarea, inregistrarea si distribuirea corespondentei catre departamentele vizate

e  Asigurarea suportului administrativ pentru toate unitatile companiei

e  Traducerea documentelor interne sau externe din romana in engleza si invers

o Fixarea agendei pentru sedinte si redactarea minutei

o  Centralizarea fluxului de documente catre Sediul Central al companiei

Evidenta stocurilor si a bugetelor

Gestionarea flotei auto

Realizarea de cazari pentru deplasarile 1n tara ale angajatilor companiei

Transmiterea comenzilor catre furnizorii companiei si mentinerea relatiilor cu acestia
Calcularea bugetelor si asigurarea respectarii acestora

EDUCATIE SI FORMARE H

2019 - prezent  Facultatea de Stiinte Politice, Universitatea din Bucuresti
Doctorat Stiinte Politice

2016 - 2018 Facultatea de Stiinte Politice, Universitatea din Bucuresti & EHESS, Paris
Politica in Europa - Master in limba franceza

Teorii si practici ale politicului
Antropologie politica

Politici memoriale si culturale in Europa
Limba franceza aplicata

2013 -2016 Facultatea de Stiinte Politice, Universitatea din Bucuresti
Studii universitare de licentd — Specializarea Stiinte Politice

Relatii internationale

Diplomatie si afaceri externe
Resurse umane

Sociologie politica

Management si marketing politic
Teorii si politici economice
Economie politica internationald
Limba engleza aplicata

2009 -2013  Colegiul National I.C. Britianu, Pitesti
Filiera teoretica - Filologie

COMPETENTE PERSONALE ]




Limba(i) maternd(e) ~ Roméana

Alte limbi straine cunoscute

Franceza

Engleza

Competente si abilitati sociale

Competente dobandite la locul de
munca

Competente informatice

Participari

Publicatii

INTELEGERE VORBIRE SCRIERE

Participare la
conversatie

B2 B2 B2 B2 B2
B2 B2 B2 B2 B2

Ascultare Citire Discurs oral

Seriozitate;

Discipling;

Perseverenta;

Punctualitate;

Spirit de echipa;

Organizare;

Flexibilitate;

Onestitate si integritate;
Capacitate de adaptare sporita;
Asumarea raspunderii;
Comunicare eficienta;

Atentie la detalii;

Cooperare si colaborare;

O buna capacitate de sinteza;
O buna capacitate de asimilare de noi informatii si de dezvoltare abilitati.

Orientare spre rezultat;

Organizarea eficienta a timpului si a sarcinilor de lucru;
Integrare in echipa;

Gestionarea si solutionarea situatiilor conflictuale;
Abilitati de comunicare si negociere;

Rezistenta la stres;

Gestionarea progresului pentru atingerea obiectivelor;
Luarea deciziilor eficiente.

Certificat ECDL Complet

Curs Self Leadership (septembrie 2022)

Curs Fundamentele negocierii (februarie 2023)
Curs Leadership Situational (ianuarie 2024)
Curs Delegare (martie 2024)

Curs Inteligenta emotionald (mai 2024)
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