INFORMATII PERSONALE

EXPERIENTAPROFESIONALA

19.06.2017-prezent

29.10.2015-01.09.2016

16.04.2014-09.10.2015

Curriculum Vitae

Udvuleanu Mihaela - Cristina

© Str. Laptari Tei, Nr. 3, Sector 2, Bucuresti (Romﬁnia)..F
8 0771118294
= udvuleanu.mihaela@yahoo.com

Sexul - Feminin | Data nagterii 13/07/1986 | Nationalitatea - Roméani

Cancelarist relatii IT

Ministerul Afacerilor Externe, Aleca Alexandru nr. 31, Bucuresti.

- asigurd elaborarea, luarea in evidenta, accesarea, procesarea, multiplicarea, manipularea,
transmiterea, inventarierea, pastrarea, arhivarea si distrugerea documentelor nationale,
NATO si UE neclasificate si clasificate;

- asigurd interfata sefului entitatii organizatorice cu personalul direct subordonat, cu

compartimentele din cadrul institutiei, precum si cu autorititile si institutiile din tari si

straindtate;

- asigurd utilizarea resurselor informatice si de comunicatii din dotarea locului de munci;

- asigurd Indeplinirea conditiilor adecvate pentru participarea conducitorului locului de
munci la actiuni protocolare si de reprezentare;

- asigurd activitifile logistice necesare functiondrii compartimentului.

Tipul sau sectorul de activitate — institutie publici.

Consultant in formare profesionali

Asociatia pentru Dezvoltare si Promovare Socio-Economica Catalactica, Bucuresti, Str,

Simetriel Nr.18. A.

- documentarea periodicd cu privire la modificarile legislative in domeniul formérii
profesionale a adultilor;

- alcdtuirea unei baze de date cu potentialele programe de formare profesionals, in
concordanti cu specificul domeniului de activitate al institutiei;

- identificarea nevoilor de formare profesionald a angajatilor institutiei;

- realizarea de propuneri privind strategia de instruire si dezvoltare profesionald a
angajatilor institutiei.

- asigurarea sprijinului tehnic necesar coordonatorului de formare in activitatea de
formare profesionali.

Tipul sau sectorul de activitate QNG

Expert Informare si Publicitate (Specialist in Relatii Publice)

Asociatia pentru Dezvoltare si Promovare Socio-Economici Catalactica, Filiala
Teleorman, Alexandria, Jud. Teleorman.

- elaborarea continutului materialelor de informare, promovarea si distribuirea
acestora (comunicate de presé, pliante, brosurd, afise, bannere);

- redactarea si lansarea comunicatelor de presd in regiunile de implementare ale
protectului;

- editarea, tiparirea si distribuirea materialelor de promovare necesare;

- organizarea si promovarea Conferinfelor de deschidere si de inchidere ale
proiectului.
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01.08.2014-28.10.2015

01.05.2015-09.10.2015

24.04.2014-24.04.2015.

01.07.2013-15.04.2014

01.10.2012-30.06.2013

Tipul sau sectorul de activitate ONG

Consilier Orientare privind Cariera

Asociatia pentru Dezvoltare §i Promovare Socio-Economici Catalactica, Bucuresti, Str.

Simetriei Nr.18. A. - -

- furnizarea serviciilor de consiliere si orientare profesionali;

- distribuirea materialelor de informare si consilierea beneficiarilor interesati de
perspectivele de ocupare si alegerea unel cariere;

- evaluarea beneficiarilor pe baza instrumentelor de consiliere (teste de
personalitate, de satisfactia muncii, chestionare psiho-sociale);

- organizarea activitétilor specifice consilierii de grup si individuale;

Tipul sau sectorul de activitate ONG.

Expert Evaluare servicii de asistenti sociali la domiciliu

Asociatia pentru Dezvoltare si Promovare Socio-Economica Catalactica, Filiala Teleorman,
Alexandria, Jud, Teleorman.

- participarea la evenimentele organizate in cadrul proiectului;

realizarea metodologiei de lucru si a instrumentelor de lucru,

efectuarea unei analize cost-beneficiu a serviciilor prestate citre grupurile
vulnerabile T cadrul proiectului (cuantificarea beneficiului social, analiza de
costuri i corelarea acestora cu rezultatele proiectului);

- participarea la realizarea a 360 de Fige de Evaluare;

participarea la redactarea Raportului Final privind eficacitatea serviciilor de
asistentd la domiciliu;

colaborarea cu membrii echipei de management si de implementare In vederea
atingerii indicatorilor si rezultatelor scontate.

Tipul sau sectorul de activitate ONG

3

Specialist in formare profesionalia

Asociatia pentru Dezvoltare si Promovare Socio-Economici Catalactica, Bucuresti, Str.

Simetriei Nr.18, A,

- coordonarea elaboririi metodologiei de desfasurare pentru 8 programe de formare
profesionald;

- elaborarea documentelor pentru autorizarea celor 8 programe de formare
profesionald; .

- completarea $i depuncrea dosarelor de autorizare la ANC;

Tipul sau sectorul de activitate ONG '

Consilier Orientare privind Cariera

Asociatia pentru Dezvoltare si Promovare Socio-Economica Catalactica, Filiala Teleorman,

Alexandria, Jud. Teleonnan.

- furnizarea serviciilor de consiliere $i orientare profesionali;

- distribuirea materialelor de informare si consilierea beneficiarilor interesati de
perspectivele de ocupare, alegerea unet cariere;

Tipul sau sectorul de activitate ONG,

Arhivar
Asociatia pentru Dezvoltare si Promovare Socio-Economica Catalactica, Filiala Teleorman,
Alexandria, Jud. Teleorman.
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02.05. 2012-30.09.2012

01.02.2012-30.04.2012

01.02.2012-30.04.2012

01.10.2011-01.02.2012

Curriculum Vitae

- organizarea documentelor de arhiva dupa-reglementarile legislative;

- ordonarea dosarelor si a bibliorafturilor cronologic si tematic;

- analiza continutului dosarelor, stabilirea indicativului dupd Nomenclatorul
arhivistic si a termenului de pastrare;

- Intocmirea Nomenclatorului arhivistic i depunerea la Arhivele Judetene;

Tipul sau sectorul de activitate ONG.

Consilier Orientare privind Cariera

Asociatia pentru Dezvoltare si Promovare Socio-Economica Catalactica, Filiala Teleorman,

Alexandria, Jud. Teleorman. _

- furnizarea serviciilor de consiliere si orientare profesionald;

- distribuirea materialelor de informare si consilierea beneficiarilor interesati de
perspectivele de ocupare, alegerea unei cariere; :

- asistare cursuri formare profesionala.

Tipul sau sectorul de activitate ONG.

Arhivist

Asociatia pentru Dezvoitare si Promovare Socio-Economici Catalactica, Bucuresti, Str.

Simetriei Nr.18. A.

- organizarea documentelor de arhiva dupa reglementarile legistative;

- ordonarea dosarelor si a bibliorafturilor cronolegic si tematic;

- analiza continutuJui dosarelor, stabilirea indicativului dupd Nomenclatorul
arhivistic §1 a termenului de péstrare;

- Intocmirea Nomenclatorului arhivistic;

- elaborarea Inventarelor arhivistice.

Tipul sau sectorul de activitate ONG

Functionar documentare

Asociatia pentru Dezvoltare si Promovare Socio-Economici Catalactica, Filiala Teleorman,
Alexandria, Jud. Teleorman,

- urmidrirea si coordonarea evidentei documentelor;

- clasarea si arhivarea documentelor;

- Inregistrarea si distribuirea corespondentei;

- fotocopierea, scanarea sau expedierea prin fax a documentelor;

- tehnoredactarea de documente.

Tipul sau sectorul de activitate ONG.

Expert Task, Colaborator
Asociatia pentru Dezvoltare si Promovare Socio-Economici Catalactica, Filiala Teleorman,
Alexandria, Jud. Teleorman.
- supervizarea personalului administrativ, colectarea informatitlor pentru raportare
si evaluare;
- planificarea si anuntarea intalniriior/sedintelor din cadrul proiectului;
- urmérirea agendei de proiect;
- organizarea si participarea la evenimente (cursuri, seminari, mese rotunde).

Tipul sau sectorul de activitate ONG
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EDUCATIESIFORMARE ~ _. i

01.10.2011 - prezent ~ Studii doctorale ) ;
- Universitatea din Bucuresti, Facultatea de Istorie.

= [storie conternporani roméneasci; Teza de doctorat: ,, Divorturile in Roménia comunisti
(1948-1989)".

Octombrie 2008- Iunie 2010 Master
Universitatea din Bucuresti, Facultatea de Istorie.

* Roménia In secolul XX; Lucrarerea de disertatie: ,,Imixtiunea statubui in sfera privati —
controlul reproducerii in Roménia comunistd”.

Octombrie 2005- Iunie 2008 Licenta
Universitatea din Bucuresti, Facultatea de Istorie.
= Lucrarea de licenta: ,, Colectivizarea agriculturii in Roménia™.

Septembrie 2001 — Iunie 2005 Diploma Bacalaureat

Colegiul National ,, Al. D. Ghica”.
Stiinte socio-umane. .

COMPETENTE PERSONALE |

Limba(i) matema(c)  Romani

Alte limbi stritine cunoscute INTE.L;.;"GEEE R : . VORBIRE schEkF.
Ascultarc Citire Participare Ia conversatic Discurs oral
Limba franceza B2 B2 B2 B2 B2
Limba engleza Bl Bi Bl Bl Bl

Scrieti denumirea certificatului. Scrieti nivelul, dacit il cunoasteli.

Competente de comunicare = bune competente de comunicare dobéndite pe parcursul anilor de studiu;

Competente dobandite la locul | cunostinte pentru elaborarea unei cereri de finantare din Fonduri Structurale
demuncd s Utilizare MS Office (Word, Excel, Power Point), Windows.
= Planificarea activititilor, utilizarea eficientd a timpului de lucru.
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Publicatii

Curriculum Vitae

Udvuleanu Mihaela-Cristina, ,,Law of divorce in 19_65—198§” in Jurnalul
Practicilor Pozitive Comunitare, anul X1, nr. 2/2011, pp. 27-43.

Udvuleanu Mihaela-Cristina, ,,Perspectives on the limitation of the right of
abortion during 1966-1989. Case study: Teleorman country” in Jurnalul
Practicilor Pozitive Comunitare, anul XII, nr. 2/1012, pp. 266-277.
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