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	Curriculum vitae 

Europass 
	

	Informaţii personale
	

	Nume / Prenume
	MARCU ELENA

	Adresă(e)
	Otopeni, România

	Telefon(oane)
	0723402612
	
	

	Fax(uri)
	

	E-mail(uri)
	alinatrans@yahoo.com

	Naţionalitate(-tăţi)
	română

	Data naşterii
	30 august 1975

	Sex
	feminin

	
	

	Experienţa profesională
	

	
	Profesor de limba franceză
liceu, Otopeni 

Sep 2009 - prezent

- predarea cunoștintelor de limba franceză pentru elevii claselor IX-XII;
- gestionarea activității unei clase de elevi în calitate de diriginte;
- organizarea evenimentelor extrașcolare (excursii tematice, vizite la muzee, festivitățile de început și sfârșit de an școlar etc);
- coordonarea activității departamentului de limba franceză în calitate de șef de catedră.
- coordonarea activității Comisiei pentru Proiecte Europene din cadrul liceului 
Traducător colaborator pentru limba franceză
diverse birouri de traduceri din București

2005-2009

-Traduceri și interpretariat din/în limba franceză pentru diverse domenii - juridic, tehnic, medical, economic, literar etc. 
-Traducător si interpret autorizat de către Ministerul Justiției pentru limba franceză.



	
	Project Manager

UTI S.A., Bucuresti 

Feb 2007 - Sep 2009 

- urmărirea și controlul proiectului
- organizarea documentelor proiectului
- gestionarea livrărilor în cadrul proiectului
- organizarea documentației pentru schimbările necesare în cadrul proiectului
- corespondența cu partenerii proiectului 
- organizarea sedințelor de proiect
- urmărirea respectării condițiilor contractuale.
Assistant manager

Societate Franco- Romana, București 

Feb 2002 - Iun 2006 

- traducerea documentelor firmei;
- întocmirea agendei de lucru a managerului;
- gestionarea corespondenței;
- conceperea și editarea documentelor;
- gestionarea relației cu furnizorii firmei;
- transmiterea și înregistrarea documentelor firmei;
- gestionarea consumurilor materiale.
Profesor

Liceu din Brașov, Brașov

Sep 1997 - Feb 2002 

- predarea cunoștințelor de limba și literatura franceză și de limba și literatura română pentru elevii claselor IX-XII;
- gestionarea activității unei clase de elevi în calitate de diriginte;
- coordonarea realizării revistei școlii;
- organizarea evenimentelor extrașcolare (excursii tematice, vizite la muzee, festivitățile de început și sfârșit de an școlar etc.)
- gestionarea activității bibliotecii școlii;
- coordonarea activității departamentului de limba română în calitate de șef de catedră


	
	- realizarea revistei școlii;
- realizarea unor reportaje despre activitatea liceului, care au fost prezentate la televiziunea locală din Brașov;
- obținerea unor mențiuni la fazele județene ale olimpiadelor școlare de către elevi;

Prezentator și editor știri

Televiziune, Brașov

 Iul 1997 - Iul 1999 
- redactarea și corectarea știrilor;
- prezentarea știrilor în cadrul principalului program informativ al postului de televiziune local


	
	

	Educaţie şi formare
	

	
	2015 - prezent

Doctorat: Literatură

Universitatea București, Școala Doctorală a Facultății de Litere, București

2003 - 2005

Masterat: MANAGEMENTUL PROIECTELOR INTERNAȚIONALE

Școala Națională de Studii Politice și Administrative, București

1993 - 1997

Universitate: 

Universitatea Transilvania Brașov, Facultatea de Litere, Secția Română-Franceză, Brașov



	
	Cursuri și stagii de formare profesională:
Obținerea definitivării în învățământ – an școlar 2009
Managementul clasei de elevi – octombrie 2000

Reforma educației în România – an școlar 2000

Abilitare curiculară – an școlar 2001

Managementul Proiectelor, curs acreditat de Asociația Project Management România – 2007

Worshop: „Comenius from start to finishˮ - ianuarie 2010

Dezvoltarea competențelor de realizare și administrare a instrumentelor de evaluare – octombrie-noiembrie 2011

Instruirea în societatea cunoașterii – an școlar 2011
Dezvoltarea profesională continuă pe componeneta instruirii diferențiate a elevilor – iunie-septembrie 2012

Proiectul Comenius Regio „Educația non-formală și informală prin TICˮ - 2012-2014

	Aptitudini şi competenţe personale
	

	
	 Limbi străine:

 Limba Franceză: Înțelegere: C2, Vorbire: C2, Scriere: C2

 Limba Engleză: Înțelegere: B2, Vorbire: B1, Scriere: B1



	
	Competenţe şi aptitudini organizatorice:
Profesor însoțitor al elevilor care au reprezentat județul Ilfov la faza națională a Olimpiadei de Lingvistică, Focșani, 2014
Profesor supraveghetor pe durata examenelor de bacalaureat organizate în perioada 2009-2018

Profesor corector pentru olimpiadele de limba franceză, în diverse etape ale competiției, în perioada 2009-2018

Membru în comisiile care au elaborat subiectele pentru  teste inițiale, examene de diferență, olimpiada de limba franceză în perioada 2009-2018
Competențe de comunicare organizaționale/manageriale:

Foarte bune competențe de interrelaționare umană, dobândite în calitate de manager de proiect și de profesor
Competențe digitale:

Foarte bună gestionare a programelor informatice (Word, Excel, Power Point)


	
	Pasiuni: literatura, filmele, limbile străine, nutriția

Publicații:
- articolul: În căutarea unui ideal cultural (2011) în revista Buletin Metodic al Liceului Teoretic „Ioan Petrușˮ, nr. 4, Otopeni

- articolul: Introducere in mitologie – metodologie pentru cursul optional cu același titlu în în revista Buletin Metodic al Liceului Teoretic „Ioan Petrușˮ, nr. 5, Otopeni
- articolul în curs de apariție: Percepția normei la români și excepția reprezentată de haiduci (2019) în revista Buletin Metodic al Liceului Teoretic „Ioan Petrușˮ, nr. 12, Otopeni




5

